联防设备库防触电及用电安全管理规定
1. 目的
本文件旨在规范用电安全管理，对人员触电风险实施预防和控制，确保用电安全。
2. 适用范围
本文件适用于各设备库的防触电安全管理。
3. 职责
3.1 设备库主任参与电气设备的采办验收，保证电气设备安装符合国家相关安全规定，属于3C认证的产品；审核并批准电气设备检修方案。
3.2 安全班长负责电工作业过程安全监护措施的落实。
3.3 设备库主管保证电气设备安装符合绝缘、屏护、间距安全规定；编制电气设备检修方案；负责电气设备调试、检维修作业安全，向电工进行电气设备安装规范和工艺要求技术交底。
3.4 作业工程师（电工）在作业或值班过程中，按安装规范和工艺要求施工，按要求落实本岗位防触电预防和控制措施。
4. 安全管理要求
4.1 设备库应保证所有电气仪器、仪表等检验工具专管专用，并每季度检查校验并记录其可靠性。
4.2 电气设备检修，设备库主管应编制电气设备检修方案，明确停电验电、安全警示、安全隔离、接地接零、工作终结和恢复送电制度。检修方案应报设备库主任批准，并向检修电工做好技术交底。
4.3 作业工程师在作业前，应检查电气设备接地（接零）装置是否完好，安全防护装置是否齐全；经常接触的配电箱、配电盘、闸刀、按钮、插座、导线应保持完好无损，绝缘老化、损坏的要报告班长及时更换；在发生电气设备故障时，不要自行拆卸，应报告安全班长，由安全班长找电工修理。
4.4 办公室电脑、打印机、复印机、各式充电器等用电设备必须安全，为避免发生安全事故，铲除安全隐患，办公室人员安全用电必须注意以下几点安全用电事项：
1) 办公室电器大多是插座供电，使用时切忌插用电器过多，以免造成插座、插头啮合不良发热失火。
2) 不能只使用最方便顺手的某些墙体插座而闲置其他墙体插座，造成该插座电线加速老化，甚至因电流过载导致不测。
3) 便携式电器一般体积较小，散热性差，容易产生自燃事故，使用时应远离桌面、台布等可燃物体，并随时查看其工作温度。
4) 将智能电器的电源管理设成省电模式，不用时自动 “ 休眠 ” 降低功耗，避免产生火灾隐患。不要让电器长时间待机，否则容易造成电器损坏或诱发火灾，不得随意私拉和接电线或电器设备。
5) 下班勿忘关闭电器开关，下班时随手切断室内电源。

附录：触电危险源及预防/控制措施
	序号
	危险源
	预防/控制措施

	01
	电气设备安装
不符合安全要求
	1.保证所采办电气设备有合格证，属于3C认证的产品；

	
	
	2.电气设备安装，应按设计规范和操作规范施工，保证安装质量；

	
	
	3.向电工进行电气设备安装规范和工艺要求技术交底；

	
	
	4.电气设备安装，应符合以下安全规定：①绝缘材料的绝缘性能与设备的电压、载流量、周围环境、运行条件相符合；②当电气设备绝缘不足以保证安全的场合，应采取屏护措施；③为防止人员过分接近带电体，应采取间距安全措施；④电气设备的金属外壳必须可靠接地或接零，同一供电网不允许有的接地有的接零；⑤低压电气设备必须安装漏电保护装置；⑥照明开关及插座的安装，应正确接入火线及零线。

	02
	电气设备调试
人员触电
	1.保证电气仪器、仪表等检验工具的可靠性；

	
	
	2.电工上岗作业，必须安排两人现场操作；

	
	
	3.作业时应戴绝缘防护用品，带好验电笔等必备工具；

	
	
	4.电力传动装置系统及高低压各种开关调试时，应将开关手柄取下或上锁，悬挂警示标识，并指派员工监护；

	
	
	5.用摇表测定绝缘电阻，应采取如下安全措施：①防止有人触及正在测定中的线路；②测定后，导线的两端必须放电；③电气材料或设备放电时，应用绝缘棒安全放电；④雷电时禁止测定线路绝缘。

	03
	电气设备检维修人员触电
	1.电气设备检修，应编制检修方案，并向检修电工做好技术交底；

	
	
	2.任何电气设备在线路未验明无电前，均应视为有电，不准盲目触及；

	
	
	3.变配电室内外、高压部位及线路，停电检维修时，应采取如下安全措施：①切断有关电源，悬挂警示标识，并指派员工监护；②在高压带电区域，部分停电检修时，将带电部分遮拦；③验电时，按电压等级使用相应验电器；④验明设备或线路确认无电后，即将检修设备或线路来电方向做短路接地；⑤接地线应采用截面积不小于25mm2的多股软裸铜线连接专用线夹；⑥装设接地线，应有两人进行，先接接地端，后接导体端，拆除时顺序相反；⑦检修完毕，应全面检查无误后方可拆除临时短路接地线；⑧不准将工具、材料等遗留在电气设备上。

	04
	变电所人员触电
	1.无关人员不准进入变电所，因工作进入的人员应有变电工监护；

	
	
	2.保证进入变电所的人员穿好绝缘鞋；

	
	
	3.保持变电所通道的畅通，及其门窗完好；

	
	
	4.每小时巡查电气设备和线路的工作情况，发现问题应及时处理；

	
	
	5.执行停电、送电、验电、挂牌制度，不准约时间或途中打信号送电；

	
	
	6.停电时，必须挂上停电警示牌，在无送电手续和未确认线路上无人时不得摘除停电警示牌；

	
	
	7.无紧急情况，严禁带负荷拉、合高压开关；

	
	
	8.做好原始记录，接班时交清设备运转线路负载、送停电情况。

	05
	操作移动机械
人员触电
	1.移动机械靠近电线作业时，应保持起重臂、钢丝绳、吊钩与架空电线的安全距离；

	
	
	2.带电源移动大型港机设备时，应指派专人监护。

	06
	暴风雨天气
人员触电
	1.雷雨天，应远离高压电杆、铁塔、避雷针的接地导线周围；

	
	
	2.高压线落地时，应离开电线接地点至少20米；

	
	
	3.雨天和雾天，严禁在室外场所带电操作；

	
	
	4.紧急情况下，雨天室外拉、合高压开关时，除穿戴绝缘防护用品外，绝缘棒应有防雨罩，并有人监护；

	
	
	5.暴风雨过后，使用电气设备前，应检查导线、电机、插座、开关或按钮的受潮情况，发现问题应及时处理。



	07
	施工现场临时用电管理不善
	1.向装备保障部提出用电申请，由装备保障部提供电源接驳口；

	
	
	2.采用三级配电制，动力和照明电箱分别设置；

	
	
	3.在电气设备明显部位设置安全警示标识；

	
	
	4.电缆干线敷设，采用埋地或架空方式，严禁沿地面明设；

	
	
	5.施工现场夜间临时照明，保证电线及灯具高度应不低于2.5米；

	
	
	6.搭棚、架等作业中，严禁用铁丝将电源线与构件绑在一起；

	
	
	7.对有火灾爆炸危险的场所，应选择相应的防火防爆预防控制措施；

	
	
	8.凡涉及电源电缆、通讯电缆的动土区域，只能人工开挖；

	
	
	9.安装、维修或拆除临时用电工程，必须指定电工完成。

	08
	电气设备漏电
	1.作业前，检查设备接地（接零）装置是否完好，防护装置是否齐全；

	
	
	2.作业中，经常接触的配电箱、配电盘、闸刀、按钮、插座、导线应保持完好，绝缘老化、损坏的要及时更换；

	
	
	3.使用机床工作灯、手提临时照明灯、小型电气设备，应符合额定等级；

	
	
	4.在使用机床工作灯、手提临时照明灯时，电压不得超过36V；

	
	
	5.在潮湿地方和金属容器内用手提临时照明灯，电压不得超过12V。

	09
	人员冒险行为
	1.作业工程师必须取得特种作业操作证后，方可上岗操作；

	
	
	2.禁止盲目闯入电气设备遮栏内，或者已标识电气危险警示的场所；

	
	
	3.严禁带负荷接电或断电，确需带电作业时，必须有人监护；

	
	
	4.禁止将电线直线插入插座和私接乱拉临时照明线；

	
	
	5.使用电气工具，离工作场所时，应及时切断电源；

	
	
	6.保证电气设备所用保险丝的额定电流与其负荷容量相适应；

	
	
	7.禁止乱动、乱摸电气设备，特别是当人体出汗或手脚潮湿时；

	
	
	8.禁止用水冲洗或用湿抹布擦拭电气设备；

	
	
	9.遇损坏落地电线，不应用手拣拿；

	
	
	10.在发生电气设备故障时，不要自行拆卸，应报告领导找电工修理。

	10
	发生人员触电紧急救护措施不当
	1.目击者应立即大声呼救，并采取急救措施；

	
	
	2.尽快切断电源，或者采用短路法，使电源开关跳闸；

	
	
	3.穿着绝缘鞋，戴上绝缘手套，使用绝缘棒使触电者脱离电源；

	
	
	4.在切断电源的同时要防止触电者再次摔倒；

	
	
	5.未断电前不可赤手直接与触电者的身体接触；

	
	
	6.触电者有知觉时，应让伤者在空气流通处安静休息，或送医院诊治；

	
	
	7.触电者已失去知觉，但呼吸及脉博均未停止时，应把伤者安放在平坦通风处，解开衣带，使其呼吸不受阻碍，同时用干毛巾摩擦全身，使之发热，并尽快送附近医院救治；

	
	
	8.触电者呼吸及心脏跳动均已停止时，要坚持先救后搬的原则，立即对其进行心肺复苏术，并尽快送附近医院救治；

	
	
	9.人工呼吸急救时，应将触电者头部尽量后仰，鼻孔朝天，使舌根不阻塞气流，便于吹气急救。



