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1目的
为了确保新购置（大修后的）设备的质量，保证设备调试验收工作顺利开展，明确相关方职责，特制定本规程。

2适用范围
本规程适用于联防设备库新购置及大修理后的设备验收调试工作。

3工作程序
3.1新购置设备交货

3.1.1设备到达交货地点后，设备使用部门对设备进行清点。

3.1.2清点设备时，要检查设备包装完好无缺，设备规格型号与合同一致，备品备件

齐全。

3.1.3当出现设备损坏，设备规格型号不符，备品备件不齐全时，设备使用部门部将情况以联络函的书面形式反映给供货方，并按合同约定的违约款项执行。

3.1.4设备使用部门负责设备原始资料（中、英文）交接。供货方应提供产品资料，

如使用说明书、质量证明、合格证、检验报告、质保书、CCS证书、其它第三方检验

证书等，与合同有关的技术资料、图纸等（中、英文各至少三份。）。
3.1.5设备清点结束后，填写《设备交货清单》。

3.1.6设备使用部门组织人员将设备放入库房，妥善保存。

3.2新购置设备的调试

3.2.1设备调试由设备制造厂家、上级主管部门、设备使用部门共同参加。

3.2.2设备主管部门与设备使用部门沟通协调，确定设备调试地点、调试时间，并将

确定的信息及时通知设备制造厂家。

3.2.3设备调试前，设备使用部门促设备制造厂家提交设备操作使用说明资料
、设备维护保养说明资料。

3.2.4设备厂家提供设备调试所需物料。

3.2.5设备制造厂编写设备调试大纲、调试报告。

设备调试大纲应包括但不限于以下内容：

a) 设备技术参数；

b) 调试风险分析；

c) 调试安全措施；

d) 调试物料及工具准备；

e) 各台设备单机调试方法、步骤；

f) 整装设备联合调试方法、步骤；

g) 调试记录表格；

3.2.6设备使用部门组织对《调试大纲》进行审核。 

3.2.7设备现场调试无调试大纲设备使用部门不能组织调试。
3.2.8设备现场调试前，设备使用部门按照调试大纲准备调试工具。

3.2.9现场确认资料与设备是否一致，如不一致由发展规划部协调解决。

3.2.10调试时，由设备制造厂家人员操作设备，设备使用部门安排人员现场协助，专

人填写试验记录表格。

3.2.11调试过程严格按照调试大纲步骤操作。

3.2.12设备制造厂家人员按照维护保养手册步骤演示设备必要的维护保养操作。

3.2.13调试结束后，设备制造厂家、设备使用部门和设备主管部门部在调试报告上签字确认。

3.2.14设备主管部门汇总调试报告，设备交货清单，转交设备使用部门。

3.2.15设备使用部门汇总技术资料、调试报告，建立设备档案。

3.3大修理设备的调试

3.3.1设备调试由设备修理承包商、设备主管部门、设备使用部门共同参加。

3.3.2设备调试所需物料由设备主管部门与设备修理承包商共同协商确定。

3.3.3设备修理承包商编写设备调试大纲，设备使用部门对《调试大纲》进行审核。

3.3.4 设备调试大纲应包括但不限于以下内容：

a) 设备技术参数；

b) 调试风险分析；

c) 调试安全措施；

d) 调试物料及工具准备；

e) 各台设备单机调试方法、步骤；

f) 整装设备联合调试方法、步骤；

g) 调试记录表格；

3.3.5设备现场调试无调试大纲设备使用部门不能组织调试。
3.3.6设备现场调试前，设备使用部门按照调试大纲准备调试工具。

3.3.7调试时，由设备使用部门操作设备，设备修理承包商安排人员现场协助，专

人填写试验记录表格。

3.3.8调试过程严格按照调试大纲步骤操作。

3.3.9调试结束后，设备制造厂家、设备使用部门和设备主管部门在调试报告上签字确认。

3.3.10设备使用部门汇总技术资料、调试报告，入到设备档案。
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