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1 目的

为了确保联防应急设备库设备（物资）装卸搬运时的人员、设备安全，规范装卸搬运操作，特编制本作业指导书。

2 适用范围

本指导书适用于天津联防应急设备库范围内的设备装卸搬运作业。

3 管理职责

3.1各设备库主管领导负责本单位设备（物资）装卸搬运时的安全作业管理。 

3.2设备（物资）装卸搬运操作人员必须遵守本作业指导书的规定。

4 工作程序

4.1设备装卸搬运作业人员的资格

4.1.1取得《司索指挥安全操作证书》的人员方可指挥、操作，进行吊装作业；
4.1.2对于航吊电器设备检修人员，需持有有效的《电工安全操作证书》方可作业。

4.1.3取得《叉车操作证书》的人员方可进叉车装卸操作作业；
4.2叉车装卸搬运作业

4.2.1叉车使用单位负责叉车的使用、保养及驾驶人员的调度、管理；

4.2.2叉车驾驶人员必须经劳动部门培训并取得叉车驾驶操作证后方能上岗，无证人员严禁驾驶叉车。

4.2.3 行驶时货叉应距地面200-300mm，在行进中不允许升高或降低货物，不得急刹车和高速转弯。停车时，不要将货叉悬空，禁止叉物悬空时司机离开叉车。

4.2.4遵守库内限速规定，车速不得超过5km/h；严禁高速行车, 以保证安全，运输途中停车时，一定要把手刹掣拉起并挂空档才能离开叉车。

4.2.5行车时，非业务需要，一般人员不得坐在叉车司机身边，更不能用来运人，或进行其它与叉车作业无关的工作。无论有无装货，货叉下面绝对不可有人停留。

4.2.6要运送松散的货物以免翻倒，运送前应将其固定牢固；提升物品要用卡板，不易稳定之物件，如高度大的设备、空桶、易滑动之缸体或物件必须绑上绳索，绑紧后方可提升。

4.2.7作业完毕将叉车停放在指定的位置，货叉平放地面并对车辆进行必要的检查整理清洁；停放后将方向杆放在中央位置，拉好手刹车；

4.2.8驾车前检查遇有刹车不正常或其它故障，如发现叉车有异常声音或出现故障要及时通知维修部门处理，司机不得私自拆修。在正常工作中，如发现叉车有异常声音或出现故障，应立即停止使用并通知维修部进行检修。

4.4.9每周清洗叉车一次，并将空气滤清器芯吹干净。各部位所需的油、水、电池补充加足；叉车的司机，每年应协助维修部人员进行一次全面的保养和维修工作。

4.3安全制度

4.3.1设备（物资）装卸搬运作业时，作业人员有权拒绝违章指挥；

4.3.2设备（物资）装卸搬运作业严格遵循“三不伤害”原则，即不伤害自己、不伤害别人、不被别人伤害；

4.3.3作业时，必须穿戴工作服、工作鞋、安全帽等劳保防护用品；

4.3.4作业人员，必须持有效证件进行相应的操作；

4.3.5作业场所通道保持通畅，消防设备及器材应进行确认良好；

4.3.6设备装卸搬运场所不允许操作人员进行其它作业； 

4.4安全措施

4.4.1定期召开安全教育会议，及时查找不安全隐患，杜绝设备（物资）装卸搬运过程中安全事故的发生；

4.4.2定期对航吊、叉车等特种设备进行法定的检验，发现问题及时整改，检验证书要妥善保管；

4.4.3装卸大件货物时，要对吊物的重心进行计算，确保吊钩应在货物重心的正上方，确定吊物的重量，选用满足起吊能力的吊具、卸扣；

4.4.4 装卸搬运作业由专人指挥，操作人员应服从指挥。
1

