联防设备库消防安全管理规定
1. 目的
为规范消防管理，保障设备库消防安全，特制定本文件。
2. 适用范围
本文件适用于各设备库的消防安全管理。
3. 职责
3.1 上级主管部门负责制定设备库消防安全管理制度，审核设备库消防安全管理制度和应急预案。
3.2 设备库主任是设备库的消防安全责任人，并为消防安全提供必要的经费和组织保障，对设备库消防安全负全面领导责任。
3.3 安全班长是设备库消防安全管理人，负责设备库日常防火安全管理工作，实施和组织并督促设备库落实消防安全管理工作。
1) 组织实施对设备库消防设施、灭火器材和消防安全标志的配备、维护保养、疏散通道和安全出口畅通的监督检查；
2) 督促员工组织开展消防知识、技能的宣传教育、培训、灭火和应急疏散预案演练；
3) 每月向主任报告消防安全情况，及时报告涉及消防安全的重大问题，并督促整改。
3.4 设备库主管具体负责消防安全的日常管理。
4. 安全管理要求
4.1 设备库应对本单位重点防火部位进行识别，设立明显禁火标识，并按照《消防法》（国家主席令〔2008〕第6号），以及所在区域地方法规和作业要求配置各种相应的消防器材，测绘、编制设备库消防器材配制位置平面图，并向上级主管部门报审，公安局消防股备案。
4.2 设备库应建立《消防器材管理使用台账》，由安全班长（安全员）负责，按法律法规、设备库要求和性能管理、使用、检查、维护和更新消防器材。
4.3 设备库每年组织一次针对本单位消防特点的消防安全教育培训或实操演练。
4.4 设备库应按《消防监督检查规定》（公安部令〔2009〕第107号）和《联防设备库防火检查记录表》相关内容实施月度消防专项检查，每月25日前完成当月检查并做好记录存档。
4.5 设备库应根据国家消防安全相关法规标准和设备库规定、每年消防安全事故情况、消防安全检查情况、消防培训和演练情况及时、持续改进消防管理，提高消防安全绩效。
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联防设备库防火检查记录表
	被检查部门
	
	检查部门
	
	检查时间
	年  月  日

	消防安全管理
	检      查      项      目

	
	1消防安全制度、消防安全操作规程：□落实   □部分落实   □不落实

	
	2各部门、岗位消防责任履行情况：□履行   □部分履行   □未履行

	
	3消防设施定期检查：□有记录   □无记录   □记录不全

	
	4消防设施检测、维修制度：□落实   □没有或不落实

	
	5疏散通道、安全出口管理：□符合要求   □不符合要求

	
	6内装修期间的消防安全防范措施：□落实   □不落实

	
	7防火巡查：□有记录   □检查无记录   □无巡查

	
	8整改火灾隐患：□整改完毕   □正在整改   □未整改

	
	9用火、用电情况：□符合要求   □履行用火审批手续   □用电乱拉乱接

	
	10员工掌握消防知识情况：□部分员工掌握   □基本不掌握

	
	11消防安全重点部位的防火措施：□符合要求   □存在隐患

	
	12消防演练：□实施演练   □未实施演练

	消
防
设
施
	13消火栓：□完好   □损坏   □无水带   □无龙头   □阀门锈死   □无水   □无标志

	
	14灭火器：□合格   □失效   □场所不符   □位置不当   □品种不符   □其它

	
	15疏散指示标志：□合格   □缺少   □指示错误   □损坏

	
	16应急照明：□合格   □不合格

	
	17应急广播：□合格   □无声音   □音量小

	存在问题
	

	检查人：                                        被检查部门负责人：



