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1目的

为加强设备的自检自修，维护设备的正常运行，并使参与设备检修人员了解设备使用保养知识，定期检查和维护保养的指南，特制定本作业指导书。

2适用范围

本指导书适用于天津各联防应急设备库的设备检修作业。

3管理职责

3.1设备库主管具体负责本库的设备维修、维护工作；

3.6设备库的设备维护工作要具体落实到个人，并建立设备维护、维修档案。 

4作业规定

4.1设备检修职责划分

4.1.1各设备库主管负责组织本库的设备日常维护、维修工作，制定设备维修计划并按计划执行；

4.1.2设备按照运转小时数或年度要求进行大修（标定）的，由设备库主管上报申请协调维修；

4.1.3生产运营中遇到设备故障，维修主管需到现场，会同现场人员共同分析故障原因，并协助尽快恢复设备运转； 

4.1.4维修主管对各单位的设备维护、维修工作进行现场指导，并组织对现场设备管理人员进行培训； 

4.1.5现场设备管理人员每年需要接受一定课时的相关技能培训，不断提升设备管理水平。

4.2设备日常维护保养管理规定
4.2.1加强设备的日常检查与维护，变被动维修为预防性保养，改善设备使用状况，防止设备非正常损坏，提高设备使用寿命。
4.2.2每年制定《设备维修保养计划》，并按照计划实施。
4.2.3各设备负责人按照《设备维护保养手册》对所管设备进行维护保养。
4.2.4严格执行日常检查和定期检查制度，按照检查制度规定的时间、部位、项目逐一检查，检查时要做到听、摸、看、闻，对问题及时发现及时处理。
4.2.5设备操作者要做到“四懂”、“三会”、“三好”。四懂是：懂性能、懂用途、懂原理、懂工艺流程；三会是：会使用、会维护保养、会排除故障；三好是：用好、管好、修好。
4.2.6设备日常保养要按照“十字作业”（即：清洁、润滑、紧固、调整、防腐）的标准进行，各岗所属设备要勤检查，细保养，消灭跑、冒、滴、漏、设备腐蚀及围油栏损坏等现象。
4.2.7做好日常的设备运转和维护保养记录，填写记录、数据、表格要准确、规范、齐全、整洁，杜绝资料填写中的脏、乱、差、错等现象。

4.3设备自检自修管理
4.3.1进行设备的自检自修是实现全员设备管理、节能减排的一个重要手段，操作人员通过参与设备自检自修懂得设备原理，学会设备的维修保养，提高自身业务水平； 

4.3.2设备库主管对设备自检自修做统筹安排，并实施和监督；

4.3.3设备检修要在保证安全生产的前提下进行，在进行维修项目前，基地主管应认真调研，详细制定维修方案，并采取妥善的安全措施，确保人身、设备安全。
4.3.4每完成一项检修工作，实施人都应填写《检修记录》，详细叙述设备故障现象，维修程序内容，主要数据记录及所更换的材料备件等，并收进设备档案。
4.3.5设备检修后，必须经过试运转，经调试合格后方可交付使用。

4.3.6 在设备试运转前明确职责分工，大型重要设备调试过程中，做好试运转记录；

5相关记录

联防设备库设备检修记录
年 月  日

	设备库
	
	设备名称
	

	设备代号
	
	检修种类
	

	上次维修日期
	
	本次维修日期
	
	工作时间
	

	故障现象/原因



	维修程序/主要数据记录(必要时附图说明) 



	更换备件/材料名称
	备件号
	使用数量
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	建议与措施
	

	验收结论
	

	主修人签字：

	主管负责人签字：
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